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- Aceda à página www.google.pt, escolha Google Apps (1), selecione Drive (2) e entre 
na sua conta Google(3). 

 

 

 
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- Escolha a opção Novo (1) , Mais (2) e por fim Formulários do Google (3). 

 

 

 
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- Configure o seu formulário: Título  e descrição (1), aspeto (2) e 
outras configurações (3). 

- Introduza a primeira pergunta (4). 

 

 

 

 



AE Macedo de Cavaleiros | Biblioteca Escolar 

Workshop   Ferramentas digitais na sala de aula – Google Formulários 

- Configure agora as opções para o tipo de pergunta (1) que quer fazer. 

- Pode duplicar (2), apagar (3) uma pergunta ou torná-la de resposta 
obrigatória (4).  

 

   
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- Pode inserir uma nova pergunta e a sua descrição (1 e 2), associar-lhe 
uma imagem ou um vídeo (3) ou inserir uma nova secção (4) se quiser 
configurar o questionário em função das respostas dadas (5). 

 
 
 

 

 



AE Macedo de Cavaleiros | Biblioteca Escolar 

Workshop   Ferramentas digitais na sala de aula – Google Formulários 

- Pode pré-visualizar (1) e de seguida enviar (2) o formulário. 

- Pode enviá-lo por email (3), partilhá-lo através de um link ou das redes 
sociais (4) ou inseri-lo num blog (5). 

    

 

 
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- Podemos ver as respostas  (1), selecionar o destino das mesmas (2), 
fechar o questionário (3) e ver as respostas numa folha de cálculo (4). 

 

   
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 

 

 

- Selecionar Definições (1), escolher a opção  Questionários (2), tornar o 
documento num questionário (3) e guardar (4). 

 
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- Na elaboração do questionário, depois de fazer a pergunta, tem de indicar 
a chave de respostas (1). 

 

   

 

 

 

 
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- Na chave de respostas deve cotar a questão (1), indicar a resposta 
correta (2) e também pode adicionar comentários às respostas (3). 

 

   

 

 

 
 
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- Pode pré-visualizar (1) e de seguida enviar (2) o questionário . 

- Pode enviá-lo por email (3), partilhá-lo através de um link ou das redes 
sociais (4) ou inseri-lo num blog (5) tal como o formulário. 

    
 

 
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Bom trabalho com o 

Google Formulários 


