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- Aceda à página www.office.com, escolha Iniciar sessão (1) e entre na sua conta 
Microsoft (2). 

 
 
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- Escolha a opção Forms (1) , e de seguida Novo Formulário (2). 

 

 
 



AE Macedo de Cavaleiros | Biblioteca Escolar 

Workshop   Ferramentas digitais na sala de aula – Microsoft Forms 

- Configure o seu formulário: Título, descrição (1) e tema(2). 

- Introduza a primeira pergunta (3). 

 

 

 
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- Configure agora as opções para o tipo de pergunta (1) que quer fazer. 

 
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- Pode duplicar (1), apagar (2), mover (3) uma pergunta ou torná-la de 
resposta obrigatória (4).  

   

 
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- Pode configurar o questionário (1) fazendo subdivisões em função das 
respostas dadas. (2 e 3). 

 

 

 

 
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- Pode pré-visualizar (1) e de seguida partilhar (2) o formulário 
selecionando o tipo de destinatário (3). 

- Pode partilhá-lo através de um link (4), de código QR (5), inseri-lo num 
blog (6) ou partilhá-lo por email (7). 

   

  

 

    



AE Macedo de Cavaleiros | Biblioteca Escolar 

Workshop   Ferramentas digitais na sala de aula – Microsoft Forms 

- Podemos ver as respostas  (1) online ou numa folha de Excel (2). 

- Podemos ainda configurar  a abertura e o fecho do formulário (3). 

 

 

 

 
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- Escolha a opção Forms (1) , e de seguida Novo Questionário (2). 

 

 

 
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  

- Depois de fazer a pergunta deve cotar a questão (1), indicar a resposta 
correta (2) e também pode adicionar comentários às respostas (3). 

 

 
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- Tal como no formulário também pode pré-visualizar (1) e partilhar (2) o 
formulário selecionando o tipo de destinatário (3). 

- Pode partilhá-lo através de um link (4), de código QR (5), inseri-lo num 
blog (6) ou partilhá-lo por email (7). 

   

  

 

    
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Bom trabalho com o 

Microsoft Forms 


