Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Elaborar um
FORMULARIO
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Aceda a pagina www.office.com, escolha Iniciar sessao (1) e entre na sua conta
Microsoft (2).

B Microsoft

<

Introduzir palavra-passe

Bem-vindo ao Office

O local ideal para criar, comunicar, colaborar e realizar o seu melhor trabalho.

Esqueci-me da palavra-passe

Iniciar sessao
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Escolha a opcao Forms (1) , e de seguida Novo Formulario (2).

Office 365 & 7 Os meus formularios

Ap”cagﬁes Instalar o Office

- 3 =

Outlook Sway Forms +

o ® Novo Formulério
Pezzoas
A‘O

Explore todas ;acoes :+

Novo Questionario
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Configure o seu formulario: Titulo, descricao (1) e tema(2).

- Introduza a primeira pergunta (3).

"oV Pré-visualizacdo &) Tema

Perguntas Respostas
@ Introduza o seu titulo aqui =
ntroduza uma descrigdo
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Configure agora as opcoes para o tipo de pergunta (1) que quer fazer.

Perguntas

Habitos de Leitura

Inquérito sobre os hibitos de leitura no 2.° ciclo

o Pré-visualizacio & Ter

Respostas

P
@ Escolha Texto

5 Classificagdo

Y |

Ordem Correta

B Lkent

Met Promoter Score®

a1
®

L)

Seccdo
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Pode duplicar (1), apagar (2), mover (3) uma pergunta ou torna-la de

resposta obrigatoria (4).

Perguntas

o Pré-visualizagio g T

Respostas

1. Ano de Escolaridade

5.2 ano
6.2 ano

-~ Adicionar opgo

-+ Adicionar nova

Adicionar a opc¢io "Outro”

0 Obnigatéria
Mist
e v List

Sub
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Pode configurar o questionario (1) fazendo subdivisdes em funcao das
respostas dadas. (2 e 3).

Subdivisio (@) Opcoes de subdivisdo © |
Definigbes
1.Pergunta

Feedback

Opgdo 1 rpara Pergunta seqguinte
Termos
Ajuda Opgdo 2 rpara Pergunta seguinte
Biblicteca
biblicteca@aemc.pt
Terminar sessdo
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Pode pré-visualizar (1) e de seguida partilhar (2) o formulario
selecionando o tipo de destinatario (3).

Pode partilha-lo através de um link (4), de cédigo QR (5), inseri-lo num
blog (6) ou partilha-lo por email (7).

o Pré-visualizagio Partilhar

Respostas

Enviar e recolher respostas

b
Apenas pessoas na organiza¢io podem responder y <._ 9

https://forms.office.com/Pages/Respon

- Obter uma ligacdo para duplicar

- Obter uma ligagdo para ver e editar
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Podemos ver as respostas (1) online ou numa folha de Excel (2).

- Podemos ainda configurar a abertura e o fecho do formulario (3).

o Pré-visualizagio &) Tema Partilhar

Perguntas Respostas @

.....................................................................................

Habitos de Leitura

1 00:10 Ativo

Respostas Tempo médio de conclusdo Estado

Ver resultados 9 BT Abrir no Excel

1. Ano de Escolaridade

Mais Detalhes

@ 5°an0 1

® 5720 0

Definicoes

Quem pode preencher este formulario

OQuanuer pessoa com a ligagdo pode
responder

@Apenas pessoas na organizagdo podem
responder

Registarnome

[[Juma resposta por pessoa

Opc¢oes para respostas
Aceitar respostas
DData de inicio

DDaTa de fim
DMisturar perguntas

DF‘erso nalizar a mensagem de agradecimento
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Elaborar um

QUESTIONARIO
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Escolha a op¢ao Forms (1) , e de seguida Novo Questionario (2).

Office 365 & 7 Os meus formularios

Ap”cagﬁes Instalar o Office

- 3 =

Outlook Sway Forms +

o Novo Formulario
Pezzoas
A‘O

Explore todas ;acoes 9 :+

Novo Questionario
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Depois de fazer a pergunta deve cotar a questao (1), indicar a resposta
correta (2) e também pode adicionar comentarios as respostas (3).

23

1. Quantos paises formam a Unido Europeia?

]ﬁ[ [ < Respostacometa

= Adicionar opgao

o Pontos: 5

®© 0o

@ Multiplas respostas (D Obrigataria

AE Macedo de Cavaleiros | Biblioteca Escolar ~ AEMC I:I

B REDE DE
BIBLIOTEC:

I]{]\

B BIBLIOTECAS
B ESCOLARES



Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

- Tal como no formulario também pode pré-visualizar (1) e partilhar (2) o
formulario selecionando o tipo de destinatario (3).

- Pode partilha-lo através de um link (4), de cddigo QR (5), inseri-lo num
blog (6) ou partilha-lo por email (7).

™ Pré-visualizagio

Partilhar

Respostas

Enviar e recolner respostas

b
Apenas pessoas na organiza¢io podem responder y <._ 9

https://forms.office.com/Pages/Respon

- Obter uma ligacdo para duplicar

- Obter uma ligagdo para ver e editar
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Workshop Ferramentas digitais na sala de aula — Microsoft Forms

Bom trabalho com o

Microsoft Forms
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